PATVIRTINTA
Marijampolés krastotyros muziejaus direktoriaus
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MARIJAMPOLES KRASTO IR PREZIDENTO KAZI10 GRINIAUS MUZIEJAUS
KOMUNIKACIJOS IR INFORMACIJOS SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Marijampolés krasto ir Prezidento Kazio Griniaus muziejaus (toliau - Muziejus)
komunikacijos ir informacijos specialisto pareigybé priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybes lygis - A2.

3. Pareigybés paskirtis: Muziejaus komunikacijos, informacijos sklaidos, renginiy ir veiklos
vieSinimo uztikrinimas.

4. Pareigybés pavaldumas: komunikacijos ir informacijos specialistas yra pavaldus Muziejaus
direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI KOMUNIKACIJOS IR INFORMACIJOS SPECIALISTO
PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinima arba aukstajj kolegin;j iSsilavinimag
su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu (komunikacijos,
humanitariniy ar socialiniy moksly studijy kryptis) ir ne maziau kaip 1 mety profesinio darbo patirtj su
pareigomis susijusioje srityje;

5.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos muziejy
jstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais bei vidaus dokumentais,
reglamentuojanciais Muziejaus veiklg ir tiesioginj pareigy vykdyma;

5.3. iSmanyti svarbiausius teisés aktus, reglamentuojancius Lietuvos kultlira, pagrindinius
autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy principus;

5.4. gebéti sklandziai déstyti mintis raStu ir ZodZiu, iSmanyti dokumenty rengimo ir jforminimo
taisykles;

5.5. mokéti uzsienio kalbg (angly, pranclizy ar vokie¢iy) ne Zemesniu kaip B2 kalbos
mokeéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose kalby metmenyse nustatytg ir apibiidintg SesSiy kalbos mokéjimo
lygiy sistemg);

5.6. mokeéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

5.7. sugebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darba;

5.8. gebéti naudotis pazangiomis informacinémis technologijomis, mokéti dirbti Microsoft
Office programy paketu,

5.9. buti pareigingu, darbsc¢iu, kiurybingu, gebéti diplomatiskai bendrauti, laikytis tarnybinés
etikos.

111 SKYRIUS
KOMUNIKACIJOS IR INFORMACIJOS SPECIALISTO PAREIGAS EINANCIO
DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Darbuotojas, einantis komunikacijos ir informacijos specialisto pareigas, vykdo Sias
funkcijas:



6.1. vadovaujasi Muziejaus veiklos planu, rengia metinius veiklos planus ir ataskaitas, atsako
uz jy igyvendinima;

6.2. sudaro einamojo ménesio Muziejaus veiklos planus, juos pateikia Svietimo, kultdiros ir
sporto skyriui;

6.3. rasSytinés ir vizualinés informacijos vidinei ir iSorinei komunikacijai rengimas bei sklaida
jvairiose priemonése bei kanaluose;

6.4. bendradarbiauja su visuomenés informavimo priemonémis: spauda, televizija, radiju;

6.5. nuolatinis informacijos atnaujinimas internetiniame muziejaus puslapyje ir papildymas
turiniu;

6.6. naujieny ir naujienlaiskiy rengimas ir skelbimas;

6.7. muziejaus socialiniy paskyry administravimas (turinio ruosimas ir valdymas, reklama ir
kita);

6.8. muziejaus projekty rengéjams teikia reikalingg informacija, dalyvauja jgyvendinant jvairius
kultiirinius projektus;

6.9. dalyvauja muziejaus ekspozicijy, parody, kity renginiy ruosime ir pristatyme;

6.10. bendradarbiauja su S$vietimo, kultiiros jstaigomis, turizmo informacijos centrais,
agentiromis, bendruomenémis ir verslo atstovais, palaiko rySius ir kei¢iasi informacija su Lietuvos ir
uzsienio kultiiros institucijomis.

7. Atsako uz tinkama dokumenty parengima.

8. Teikia pasitilymus Muziejaus direktoriui dél jstaigos veiklos tobulinimo, biudzeto
planavimui reikalingg informacija;

9. Dalyvauja Muziejaus direktoriaus sudaryty komisijy veikloje jstaigos veiklos uztikrinimui.

10. Vykdo kitus Muziejaus direktoriaus nenuolatinio pobuidzio pavedimus, kad bty pasiekti ir
igyvendinti Muziejaus veiklos strateginiai tikslai.

11. Sias pareigas einantis darbuotojas uz savo pareigy netinkamg vykdyma ar nevykdyma, bei
padarytg turting ir neturting Zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
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